ALCOBACA

Seccao de Concursos e Apoio a Administracao

CONVITE A APRESENTACAO DE PROPOSTA
Procedimento n2 01/22/CPC
Aquisicdo de Servicos de Assisténcia Técnica para Reengenharia
e Desmaterializacdo de Processos

Artigo 12 - Identificacdao do procedimento

O presente convite visa identificar e definir os termos a que obedecera a fase de formacgéo do
contrato que terd por objecto a aquisicdo de servicos de assisténcia técnica para reengenharia
e desmaterializagdo de processos, através de procedimento de formacdo de Consulta Prévia,
nos termos e condi¢Ges previstos neste Convite e no Caderno de Encargos que o acompanha.

Artigo 29 - Entidade Adjudicante

A entidade adjudicante é os Servicos Municipalizados de Alcobaca, sitos na Rua da Liberdade,
2460-060 Alcobacga, com numero de telefone 262 580 900, fax 262 580 905, com o enderego
electrénico: “geral@sm-alcobaca.pt”; enderego do sitio na internet: “www.smalcobaca.pt” e
plataforma electrénica em “www.acingov.pt”.

Artigo 32 - Orgdo que tomou a decisdo de contratar

A decisdo de contratar foi tomada por deliberacdo do Conselho de Administracdo em reunido
ordindria do dia 18 Janeiro de 2022, no exercicio das suas competéncias, ao abrigo do disposto
no artigo 1892, n2 1, alinea a), do Decreto-Lei n.2 197/99, de 8 de Junho, conjugado com o artigo
142, n2 1, alinea f) do Decreto-Lei n2 18/2008, de 29 de Janeiro.

Artigo 42 - Fundamento da escolha do procedimento

A escolha do procedimento é feita em funcdo do valor do contrato, ao abrigo do disposto no
artigo 1692, n2 1, alinea b), conjugado com o artigo 209, n? 1, alinea c), ambos do Cédigo dos
Contratos Publicos (“CCP”), aprovado pelo Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de Janeiro, na sua
redac¢ao actual.

Artigo 52 - Plataforma Electronica

O presente procedimento de formagdo de contrato decorrera integralmente por forma
electrénica, devendo todos os actos e notificagdes dos concorrentes, do Juri ou do drgdo
competente para a decisdo de contratar, ser praticados através da plataforma Acingov —
Plataforma de Compras Publicas, em “www.acingov.pt”.

Artigo 62 - Consulta e disponibilizagao dos documentos

1. As pecas do presente procedimento estdo disponiveis e podem ser obtidas gratuitamente na
plataforma electrénica identificada no artigo anterior.

2. As pecas deste procedimento podem ainda ser consultadas em suporte papel, nas instalacoes
da entidade adjudicante, sitas na morada referida no artigo 29, nos dias Uteis entre as 14H00 e
as 17H00 horas.

Artigo 72 - Esclarecimentos e rectificacdo das pecas do procedimento
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Atento o disposto no artigo 116 do CCP, os esclarecimentos sobre as pecas do procedimento
serdo prestados e as rectificagdes das mesmas pecas serdo efectuadas até ao dia anterior ao
termo do prazo para apresentagdo das propostas.

Artigo 82 - Nog¢ao de proposta

1. O concorrente manifestara, na proposta, a sua vontade de contratar e indicara as condi¢Oes
em que se dispOe a fazé-lo.

2. Todos os pregos deverdo ser expressos em euros, em algarismos com um maximo de 2 casas
decimais, ndo incluindo o IVA.

3. A proposta deverda ser apresentada na plataforma electrénica, contendo assinatura
electrénica qualificada do concorrente ou seu representante. Sempre que seja assinada por
procurador, juntar-se-a procuragdo que confira a este ultimo poder para o efeito, ou publica-
forma da mesma, devidamente legalizada.

4. Todas as despesas inerentes a elaboragdo da proposta serdo da responsabilidade do
concorrente.

Artigo 92 - Documentos da proposta

1. A proposta é constituida pelos seguintes documentos:

a) Declaracdo do concorrente de aceitagdo do contetddo do Caderno de Encargos elaborada em
conformidade com a alinea a) do n.2 1 do artigo 57.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, cujo
modelo segue anexo (Anexo |) a este convite;

b) Documento que contenha os atributos da proposta: como atributo da proposta, deverdo os
concorrentes preencher o formulario disponibilizado pela plataforma “www.acingov.pt” com os
precos unitarios sem inclusao do IVA;

2. Integram também a proposta quaisquer outros documentos que o concorrente apresente por
os considerar indispensaveis para os efeitos do disposto do n.2 1.

3. A declaracdo referida no numero 1, alinea a) devera ser assinada pelo concorrente ou por
representante que tenha poderes para o obrigar.

4. As propostas e os documentos que a acompanham deverdo ser obrigatoriamente redigidos
em lingua portuguesa ou, ndo o sendo, deverao ser acompanhados de tradu¢do devidamente
legalizada em relagdo a qual o concorrente declare aceitar a sua prevaléncia, para todos os
efeitos, sobre os respectivos originais.

5. Todos os documentos carregados na plataforma electrénica deverdo ser previamente
assinados electronicamente mediante a utilizagcdo de certificados de assinatura electrénica
qualificada.

6. Nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar directamente o assinante com a
sua funcdo e poder de assinatura, deverd a entidade interessada submeter a plataforma um
documento electrdnico oficial indicando o poder de representacdo e assinatura do assinante.

Artigo 102 - Propostas Variantes
N3do sdao admissiveis propostas variantes.

Artigo 112 - Prazo e modo de apresentacido de propostas

1. A entrega das propostas devera ser feita até as 17:00 do sexto (62) dia a contar da data de
envio (expedicdo) deste Convite, sendo esse prazo continuo, ndo se suspendendo nos sabados,
domingos e feriados.
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2. As propostas e os documentos que as acompanham deverdo ser entregues na através da
plataforma electrdénica supra identificada, até a data indicada no nimero anterior.

Artigo 122 - Prazo da obrigagcao de manutengao das propostas
O prazo de obrigacdao de manutengdo das propostas é de 120 dias.

Artigo 132 - Analise das propostas

1. As propostas sdo analisadas em todos os seus atributos, representados pelos factores e
subfactores que densificam o critério de adjudicagdo, e termos ou condigdes.

2. S3o excluidas as propostas cuja analise revele:

a) Que ndo apresentam algum dos atributos ou algum dos termos ou condi¢des, nos termos,
respectivamente, do disposto nas alineas b) e ¢) do n.2 1 do artigo 57.2 do CCP;

b) Que apresentam atributos que violem os parametros base fixados no caderno de encargos ou
que apresentem quaisquer termos ou condigdes que violem aspetos da execugdo do contrato a
celebrar por aquele ndo submetidos a concorréncia, sem prejuizo do dispostonosn.os4a6e 8
a 11 do artigo 49.2 do CCP;

c) A impossibilidade de avaliagdo das mesmas em virtude da forma de apresentacdo de algum
dos respectivos atributos;

d) Que o preco contratual seria superior ao prego base;

e) Um preco ou custo anormalmente baixo, cujos esclarecimentos justificativos ndo tenham sido
apresentados ou ndo tenham sido considerados nos termos do disposto no artigo 71.2 do CCP;
f) Que o contrato a celebrar implicaria a violagdo de quaisquer vinculagbes legais ou
regulamentares aplicaveis;

g) A existéncia de fortes indicios de actos, acordos, praticas ou informagdes susceptiveis de
falsear as regras de concorréncia.

Artigo 142 - Caugao

Tratando-se de procedimento de formagdo de contrato cujo preco (contratual) é inferior a
500.000€, ndo sera exigida a presta¢do de caucdo, nos termos do artigo 882, n? 2, alinea a) do
CCP.

Artigo 152 - Critério de adjudicacao

A adjudicacdo é efectuada de acordo com o critério da proposta economicamente mais
vantajosa com base na avaliagao do prego enquanto Unico aspecto da execugdo do contrato a
celebrar.

Artigo 162 - Critério de desempate
Em caso de empate sera utilizado o sorteio como critério de desempate.

Artigo 172 - Notificacao da decisdao de adjudicacao

A decisdo de adjudicacdo é notificada ao concorrente. Juntamente com a notificacdo da decisdo
de adjudicacdo, o adjudicatdrio sera notificado para apresentar os documentos de habilitacdo e
pronunciar-se, se for o caso, sobre a minuta do contrato.

Artigo 182 - Documentos de Habilitacao
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1. Juntamente com a decisdo de adjudicacdo, o 6rgdo competente para a decisdo de contratar
notificara o adjudicatario para, no prazo de cinco (5) dias, apresentar os seguintes documentos
de habilitacao:

a) Declaracdo do concorrente de aceita¢do do contelido do Caderno de Encargos, elaborada em
conformidade com o modelo constante do anexo Il a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo
812 do Cddigo dos contratos Publicos, cujo modelo segue no anexo Il deste Programa;

b) Documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d)
e) e h) do artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos;

c) Certiddo do Registo Comercial ou Cddigo de Acesso a Certiddo Permanente com as inscri¢ées
em vigor, nomeadamente as referentes aos titulares dos érgdos sociais, direc¢do ou geréncia
que se encontrem em efectividade de fungdes.

2. Caso venha a ser detectada alguma irregularidade nos documentos de habilitacdo
apresentados ao abrigo do numero anterior, sera concedido ao adjudicatario um prazo de
adicional de 2 (dois) dias para a supressdo dessas irregularidades.

Artigo 192 - Nao apresentacao dos documentos de habilitagao

A adjudicacdo caduca se, por facto que lhe seja imputavel, o adjudicatario ndo apresentar os
documentos de habilitagao:

a) No prazo fixado no presente convite;

b) No prazo fixado pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar, nos casos em que venha
a ser solicitado ao adjudicatdrio a apresentacdo de quaisquer documentos comprovativos da
titularidade das habilitacdes exigidas para a execugdo das presta¢des do objecto do contrato a
celebrar.

Artigo 202 - Negociacao
As propostas apresentadas nao serdao objecto de negociagao.

Artigo 212 - Minuta do contrato

1. O contrato sera reduzido a escrito através da elaboragdo de um clausulado em suporte
informatico com a aposigao de assinaturas electrénicas.

2. As despesas e encargos inerentes a redugao do contrato a escrito sdo da responsabilidade da
entidade adjudicante, com excepg¢do dos impostos legalmente devidos pelo adjudicatario.

Artigo 222 - Gestor do Contrato
Gestor do Contrato: Luis Manuel Coutinho de Macedo;
Substituto do Gestor do Contrato nas suas faltas e licengas: Jodo Paulo Gomes Bento;

Artigo 232 - Prazos
Os prazos referidos no ambito do presente procedimento de formacdo de contrato contam-se
nos termos do disposto no CCP e do Cddigo do Procedimento Administrativo (“CPA”).

Artigo 242 - Legislagao Aplicavel

O procedimento de formacao de contrato em apreco rege-se pelo disposto no presente convite,
no caderno de encargos, no CCP, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 18/2008 de 29 de Janeiro, na
sua redaccdo actual e demais legislagao aplicavel.
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Anexo |
DECLARAGCAO DE COMPROMISSO
[Modelo de declaragdo a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 57.2 ou a subalinea i) da
alinea b) e alinea c) do n.2 3 do artigo 256.2-A, conforme aplicavel]

1-... (nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante
legal de (1)... (firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, numeros de identificacdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito
conhecimento do caderno de encargos relativo a execugao do contrato a celebrar na sequéncia
do procedimento de... (designagdo ou referéncia ao procedimento em causa) e, se for o caso,
do caderno de encargos do acordo-quadro aplicdvel ao procedimento, declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o referido contrato em
conformidade com o conteddo do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual
declara aceitar, sem reservas, todas as suas cldusulas.

2 - Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes
documentos, que junta em anexo (3):

a)...

b)...

3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugao
do referido contrato, ao disposto na legislagcdo portuguesa aplicavel.

4 - Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situacoes
previstas no n.2 1 do artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.

5 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacao de falsas declaragdes implica,
consoante o caso, a exclusdao da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacdao que
eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenagao muito grave, nos termos do artigo
456.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da san¢do acessoria
de privagdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacao
de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto
no artigo 81.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de
que nao se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e i) do n.2 1 do artigo 55.2 do
referido Cddigo.

7 - O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentacdo dos documentos
solicitados nos termos do numero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a
caducidade da adjudicacdo que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui
contraordenacdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, a
qual pode determinar a aplicacao da sang¢do acesséria de privacdo do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
qualquer procedimento adotado para a formacdo de contratos publicos, sem prejuizo da
participacao a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

geral@smalcobaca.pt



mailto:geral@smalcobaca.pt

ALCOBACA

Seccao de Concursos e Apoio a Administracao

... (local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua
representada».

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragdo, nos
termos do disposto nas alineas b), c) e d) don.2 1 e nos n.os 2 e 3 do artigo 57.2

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.¢
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Anexo Il
[Modelo de declaragdo a que se refere a alinea a) do artigo 81.2 do CCP]

1-... (nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante
legal de (1)... (firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, nimeros de identificagdo fiscal e sedes), adjudicatdrio(a) no procedimento
de... (designacdo ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra,
que a sua representada (2) ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.2 1 do
artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos:

2 - O declarante junta em anexo [ou indica...como enderec¢o do sitio da Internet onde podem
ser consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se
encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e i) do n.2 1 do artigo 55.2 do Cddigo dos
Contratos Publicos.

3 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaracdes implica a
caducidade da adjudicacdo e constitui contraordenag¢ao muito grave, nos termos do artigo 456.2
do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sancdo acesséria de
privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacao
de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua
representada».

(3) Acrescentar as informagGes necessdrias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua
representada».

(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.2
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